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[ 1. INTRODUCCION.

El Proyecto de Gestion del I.E.S. Alarifes Ruiz Florindo se define como el documento que desarrolla
las lineas basicas de gestion econémica de forma que, desde la autonomia que el centro tiene para
definir su Proyecto Educativo, asignar las dotaciones econémicas y materiales precisas para la
conservacion y mantenimiento del mismo, asi como para desarrollar los objetivos del Proyecto
Educativo de cada curso escolar. Todo ello en base a la siguiente normativa:

X

Orden HFP/793/2023, de 12 de julio, por la que se revisa el importe de la indemnizacion por uso
de vehiculo particular establecida en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio.

La Ley Organica 2/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3
de mayo, de Educacién (LOMLOE).

Instruccion 1/2021, de 26 de octubre, de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de
Educacidn y Deporte sobre diversas cuestiones relacionadas con los bienes inventariables por
los centros docentes de titularidad de la comunidad auténoma de Andalucia.

Instrucciones de 20 de abril de 2021, de la Direccidn General de Formacidn Profesional, sobre el
procedimiento de solicitud, concesion y gestion de fondos, a los centros docentes publicos que
imparten ensefianzas de Formacion Profesional, con destino a inversiones para la mejora de la
calidad de las ensefianzas de Formacion Profesional.

Instrucciones de 31 de mayo de 2021 de la Direccion General de Formacion Profesional sobre la
gestion de gastos de seguimiento del mddulo profesional de Formacion en Centros de Trabajo
(FCT).

Circular de 29 de mayo de 2020de la Direccion General de Atenciéon a la Diversidad,
Participacion y Convivencia Escolar por la que se dispone el procedimiento a seguir en
referencia a la justificacion del gasto relativo a la adquisicion de material diverso por parte de
alumnado beneficiario de la ayuda para necesidades especificas de apoyo educativo para el
curso académico 2019-2020.

Resolucion de 6 de marzo de 2019, de la Oficina Independiente de Regulacion y Supervision de
la Contratacion, por la que se publica la Instruccién 1/2019, de 28 de febrero, sobre contratos
menores, regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre (BOE 07-03-2019).

Informe 6/2018, de 12 de julio de 2018 sobre diversas cuestiones de interpretacion de los
expedientes de contratacion en contratos menores de la ley 9/2017, de 8 de noviembre de
Contratos del Sector Pdblico.

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE
y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

Resolucion de 8 de marzo de 2017, de la Secretaria General de Finanzas y Sostenibilidad, por la
que se aprueban modelos normalizados de solicitudes previstas en el Decreto 5/2017, de 16 de
enero, por el que se establece la garantia de los tiempos de pago de determinadas obligaciones
de la Administracion de la Junta de Andalucia y sus Entidades Instrumentales (BOJA
16-03-2017)
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K Decreto 40/2017, de 7 de marzo, por el que se regula la organizaciony el funcionamiento de la
Tesoreria General de la Junta de Andalucia y la gestion recaudatoria.

K Orden de 2 de marzo de 2017, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesion
de ayudas por desplazamiento, en régimen de concurrencia competitiva, al alumnado de
centros docentes sostenidos con fondos publicos que realiza el médulo profesional de
formacion en centros de trabajo o la formacion practica en la formacion profesional dual.

® Decreto 5/2017, de 16 de enero, por el que se establece la garantia de los tiempos de pago de
determinadas obligaciones de la Administracion de la Junta de Andalucia y sus Entidades
Instrumentales.

® Instrucciones de 15 de noviembre de 2016, de la Direccion General de Participacion y Equidad,
por la que se establece la organizacién y funcionamiento del programa de refuerzo, orientacién
y apoyo en los centros docentes publicos de Andalucia: PROA Andalucia.

® Instruccion de 21 de julio de 2016 de la Direccion General de Formacién Profesional Inicial y
Educacion sobre la aplicacion y justificacion de gastos de funcionamiento de ciclos formativos.

K Decreto 75/2016, de 15 de marzo, por el que se crea el registro contable de Facturas de la
Administracion de la Junta de Andalucia y se establece su régimen juridico.

® Instruccion de 11 de febrero de 2016 de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de
Educacion por la que se establece el procedimiento para la gestion de las retenciones e
ingresos del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, efectuadas por los centros
docentes publicos no universitarios, Centros de Profesorado y residencias escolares de
titularidad de la Junta de Andalucia.

® Instruccion de 28 de mayo de 2015de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de
Educacidn, Cultura y Deporte, por la que se establece el procedimiento para la gestion de las
retenciones e ingresos del impuesto sobre la renta de las personas fisicas, efectuadas por los
centros docentes publicos no universitarios, centros de profesorado y residencias escolares de
titularidad de la Junta de Andalucia.

® Orden de 29 de enero de 2015, por la que se regula el punto general de entrada de facturas
electrdnicas de la Comunidad Auténoma de Andalucia, asi como el uso de la factura electrdnica
en la Administracion de la Junta de Andalucia y en las entidades del sector plblico andaluz.

® Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Publico.

® Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad Educativa (LOMCE).

K Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion.

® Orden de 8 de septiembre de 2010, por la que se establece el procedimiento para la gestion de
las sustituciones del profesorado de los centros docentes publicos dependientes de esta
Consejeria.

K Decreto 327/2010 de 13 de Julio de 2010.
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B Orden de 2 de noviembre de 2006, que modifica la de 27 de abril de 2005, por la que se regula el
Programa de Gratuidad de los Libros de Texto, dirigido al alumnado que curse ensefianzas
obligatorias en los centros docentes sostenidos con fondos publicos.

® Orden de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de determinadas
indemnizaciones por razén del servicio.

® Orden de 11 de mayo de 2006, de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion, por
la que se regula la gestion econémica de los fondos con destino a inversiones que perciban con
cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion los centros docentes publicos de educacion
secundaria dependientes de la Consejeria de Educacion.

® Orden de 10 de mayo de 2006 de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion, por la
que se dictan instrucciones para la gestion econdmica de los centros docentes publicos
dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan competencias en los Directores y
Directoras de los mismos.

® Orden de 27 de abril de 2005, por la que se regula el programa de gratuidad de los libros de
texto dirigido al alumnado que curse ensefianzas obligatorias en los centros docentes
sostenidos con fondos publicos.

® Instruccion 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervencidon General de la Junta establece el
procedimiento de comunicacidon de las operaciones con terceros realizadas por los centros
docentes publicos no universitarios, a efectos de su inclusion en la declaracién anual de
operaciones (modelo 347).

® Orden de 27 de febrero de 1996, por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria General de la
Comunidad Autdonoma Andaluza, abiertas en las entidades financieras.
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| 2. LA AUTONOMIA DE GESTION ECONGOMICA.

El I.E.S. Alarifes Ruiz Florindo, como centro docente publico no universitario perteneciente a la
Junta de Andalucia, goza de autonomia en la gestion de sus recursos econémicos. Dicha
autonomia se rige por las siguientes leyes y 6rdenes:

K La Ley Organica 2/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de
3 de mayo, de Educacion (LOMLOE), recoge los siguientes articulos:

Articulo 123.1. Los centros publicos que impartan ensefianzas reguladas por la presente Ley
dispondran de autonomia en su gestiéon econdmica de acuerdo con la normativa establecida en
la presente Ley asi como en la que determine cada Administracion educativa.

Articulo 123.2. Las Administraciones publicas podran delegar en los 6rganos de gobierno de los
centros publicos la adquisicion de bienes, contratacion de obras, servicios y suministros, de
acuerdo con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 y, en su caso, con la legislacion
autondmica en materia de contratacion del sector publico, y con los limites que en la normativa
correspondiente se fijen. El ejercicio de la autonomia de los centros para administrar estos
recursos estara sometido a las disposiciones que las Administraciones publicas establezcan
para regular el proceso de contratacion, de realizacion y de justificacion del gasto.

Articulo 123.4. Los centros publicos expresaran la ordenacion y utilizacion de sus recursos,
tanto materiales como humanos, a través de la elaboracion de su proyecto de gestion, en los
términos que regulen las Administraciones educativas.

Articulo 122.3. Los centros docentes publicos podran obtener recursos complementarios,
previa aprobacion del Consejo Escolar, en los términos que establezcan las Administraciones
educativas, dentro de los limites que la normativa vigente establece. Estos recursos no podran
provenir de las actividades llevadas a cabo por las asociaciones de padres, madres y de
alumnos y alumnas en cumplimiento de sus fines y deberan ser aplicados a sus gastos, de
acuerdo con lo que las Administraciones educativas establezcan.

X La Orden de 10 de mayo de 2006 por la que se dictan instrucciones para la gestion econémica
de los centros docentes publicos dispone que “los citados centros publicos gozaran de
autonomia en su gestion econdmica en los términos establecidos en la misma”.

Esta autonomia de gestion econémica debe entenderse como un medio para la mejora de la
calidad de la educacion y se define como la utilizacién responsable de todos los recursos
necesarios para el funcionamiento del centro, de forma que pueda alcanzar sus objetivos. El
ejercicio de esta autonomia tendra como base los recursos, materiales e instrumentos recibidos
de la Consejeria de Educacion.

X El Decreto 327/2010 de 13 de Julio establece que el Proyecto de Gestién contemplara al menos
estos aspectos:

a) Criterios para la elaboracion del presupuesto anual del instituto y para la distribucion de los
ingresos entre las distintas partidas de gasto.

b) Criterios para la gestion de las sustituciones de las ausencias del profesorado.
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c) Medidas para la conservacién y renovacion de las instalaciones y del equipamiento escolar.

d) Criterios para la obtencion de ingresos derivados de la prestacion de servicios distintos de
los gravados por tasas, asi como otros fondos procedentes de entes publicos, privados o
particulares. Todo ello sin perjuicio de que reciban de la Administracion los recursos
econdmicos para el cumplimiento de sus objetivos.

e) Procedimientos para la elaboracion del inventario anual general del centro.

f) Criterios para una gestion sostenible de los recursos del instituto y de los residuos que
genere, que, en todo caso, sera eficiente y compatible con la conservacion del medio
ambiente.

g) Cualesquiera otros aspectos relativos a la gestion econdmica del instituto no contemplados
en la normativa vigente, a la que, en todo caso, debera supeditarse.

3. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL INSTITUTO.

El presupuesto de este centro recogera en cifras y de forma global los gastos e ingresos que se
puedan prever en el momento de su confeccion, atendiendo a los distintos epigrafes enunciados
por la Consejeria a través de su programa de gestion econémica Séneca. El presupuesto es el
instrumento de planificaciéon econdmica del centro, en orden a la prestacion del servicio publico
en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos necesarios para lograr el mantenimiento y
conservacion del edificio y servicios, y los objetivos recogidos en el Plan de Centro, bajo el
principio de equilibrio entre ingresos y gastos, asi como los principios de eficacia y eficiencia en la
utilizacién de los recursos.

El presupuesto se compondra de un estado de ingresos y gastos. Se elaborara en primer lugar,
teniendo en cuenta los remanentes del curso anterior (Anexo XI) y tomando como referencia los
gastos del curso pasado (Anexo VII. Registro de gastos) y los ingresos previstos por la Consejeria de
Educacidn (Asignacion econdmica GFO). Estos gastos seran analizados por el secretario, asi como
por el Consejo Escolar de forma que éstos presenten un presupuesto lo mas ajustado a las
necesidades del centro. Las operaciones realizadas por el centro en la ejecucion de su
presupuesto, tanto de ingresos como de gastos, contaran siempre con el oportuno soporte
documental que acredite la legalidad de los ingresos y la justificacion de los gastos. La
contabilizacion de los ingresos se realizara siempre con prudencia, de forma que no se produzcan
desfase entre ingresos y gastos.

Por otro lado, el punto 2 del articulo 4 de la Orden de 10 de mayo de 2006 de las Consejerias de
Economia y Hacienda y de Educacidn, por la que se dictan instrucciones para la gestion econémica
de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacidon y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los mismos especifica que “El proyecto de
presupuesto del centro serd inicialmente elaborado sobre la base de los recursos econémicos
consolidados recibidos por el mismo en los cursos académicos anteriores. Una vez comunicadas por
la Consejeria de Educacion las cantidades asignadas a cada centro para gastos de funcionamiento
y, en su caso, para inversiones, se procederd al ajuste del presupuesto a tales disponibilidades
econémicas.”
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Por lo tanto, procederemos a ajustar el presupuesto anual una vez que la Consejeria de Educacion
nos informe de la cantidad finalmente asignada a gastos de funcionamiento ordinarios vy,
posteriormente, cada vez que se reciba alguna dotacidn significativa (inversiones, gastos
extraordinarios, etc.).

3.1. CRITERIOS GENERALES

a)

Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los gastos e
ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes y deben reunir los
requisitos legales.

El presupuesto de gastos se realizard en funcidon de las necesidades, pero teniendo en
cuenta los ingresos estimados. La distribucion de las partidas de gastos se realizara
priorizando aquellas de mantenimiento del edificio o sistemas generales que funcionan en
el centro.

Dada la antigliedad de una parte del Centro, se considerara la necesidad de dejar una
partida para imprevistos. Si acabado el curso no se hubiera empleado, se dedicara a gastos
generales.

Las operaciones y anotaciones contables se realizaran en la aplicacién informatica de
Séneca, quedando el Centro obligado a conservar los distintos justificantes archivados y a
disposicion de la Delegacion cuando termine un curso. El centro mantendra en custodia
esta documentacion durante un periodo minimo de cinco afios, desde la aprobacién de las
cuentas por el Consejo Escolar.

3.2. ESTADO DE INGRESOS

Constituird el estado de ingresos:

a)

b)

Ingresos propios obtenidos de la venta, arriendo o préstamos de materiales o instalaciones
del centro.

El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior. En cualquier caso,
los remanentes que estén asociados a ingresos de contabilidad especial sélo se podran
presupuestar en el programa de gastos que los motiva.

Todos los ingresos realizados por la Consejeria de Educacion en la cuenta del instituto, aun
cuando su destinatario final no sea el mismo.

Otras asignaciones procedentes de otras entidades ingresadas en la cuenta del centro,
aunque vayan dirigidas a grupos, cursos, actividades concretas, o alumnos particulares.

Las aportaciones del alumnado a excursiones, actividades culturales y el ingreso por
fotocopias y otros trabajos de reprografia.

Las cantidades que se reciben para los gastos de funcionamiento generales se reparten
entre los departamentos didacticos y el centro educativo.

3.3. ESTADO DE GASTOS

El

presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los créditos necesarios para

atender las obligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

Carretera de Osuna, 5/n, 41420 Fuentes de Andalucia (Sevilla)
Tfno.: 955 87 99 51 y Fax: 955 8799 57



Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacién Profesional

Junta de Andalucia |.E.S. Alarifes Ruiz Florindo

a) La confeccion del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de otras
entidades o procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacion para gastos de
funcionamiento, se efectuara sin mas limitaciones que su ajuste a los créditos disponibles,
a su distribucion entre las cuentas de gasto que sean necesarias para su normal
funcionamiento, y a la consecucion de los objetivos o finalidades para los que han sido
librados tales fondos.

b) Los centros docentes podran efectuar adquisiciones de equipos y material inventariable,
con cargo a los fondos percibidos con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion
para gastos de funcionamiento, siempre que concurran las circunstancias siguientes:

® Quedan cubiertas las necesidades prioritarias del normal funcionamiento del centro.

K Dichas adquisiciones tienen un limite maximo que quedara cuantificado en el 10% del
crédito anual librado a cada centro con cargo al presupuesto de la Consejeria de
Educacién para gastos de funcionamiento del mismo y se realizan previo informe de la
correspondiente Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacion sobre la inclusion
o no del material de que se trate en la programacidn anual de adquisicion centralizada
para ese centro. No estara sujeto a esta limitacion el material bibliografico que el centro
adquiera.

® La propuesta de adquisicion es aprobada por el Consejo Escolar del centro.

4. CRITERIOS PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DE
GASTO.

Como ya se ha recogido en los criterios para la elaboracion del presupuesto, los gastos se
realizaran en funcién de las necesidades, pero priorizando aquellas de mantenimiento del edificio
o sistemas generales que funcionan en el centro. Igualmente, dada la antigliedad de una parte del
Centro, se dejara una partida para gastos imprevistos que, si acabado el curso no se hubiera
empleado, se dedicara a gastos generales. El reparto de los gastos de funcionamiento ordinarios
de hara, aproximadamente, de la siguiente forma:

X Reparaciones y conservacion del Centro (mantenimiento, albafiileria, electricidad,
fontaneria, cristaleria, caldera, extintores, camaras de seguridad, alarma,
fotocopiadoras, etc.) 29%

K Gastos de funcionamiento (folios, material de oficina, imprenta, agendas,
fotocopias, toner, dietas y desplazamientos del profesorado, mobiliario,

equipamiento informatico, etc.) 34%
® Suministros (agua, teléfono, correos, gasoil calefaccion, etc.) 15%
X Departamentosy planesy proyectos 17%
X Gastos imprevistos 5%
TOTAL 100%
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4.1. GESTION ECONOMICA DE LOS DEPARTAMENTOS DIDACTICOS

Los presupuestos de gastos de los Departamentos se consideraran cerrados el 15 de
septiembre y las partidas no desembolsadas pasaran a la cuenta de gastos generales. En
ningun caso, y salvo autorizacion especial del Consejo Escolar, un departamento podra gastar
mas de lo permitido. Igualmente, las partidas no utilizadas por los departamentos tampoco
podran acumularse como remanentes para el presupuesto del curso siguiente.

4.2. REPARTO ECONOMICO
4.2.1. Reparto de la asignacion para los departamentos didacticos

Los departamentos que cuentan con un componente practico (Biologia y Geologia, Fisica y
Quimica, Tecnologia, Educacion Fisica y Educacion Plastica, Visual y Audiovisual) tendran
una dotacién econémica de 700 euros cada curso de la partida correspondiente a gastos de
funcionamiento ordinario; el resto de los departamentos recibiran una dotaciéon econémica
por curso de 400 euros. De este reparto quedan excluidos los departamentos de Formacion,
Evaluacion e Innovacion Educativa, Actividades Extraescolares y Complementarias, e
Informatica. Los dos primeros no necesitan dotacion econdmica especial para las tareas que
tienen asignadas; el tercero, dado que casi toda su carga horaria pertenece a la Formacion
Profesional y ésta tiene su propia dotacion especifica, no necesita dotacion extra.

4.2.1.1. Material inventariable para los departamentos

De acuerdo con lo recogido en el punto 2.b) del Articulo 3 del Capitulo | de la Orden de 10
de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion,
por la que se dictan instrucciones para la gestion econdémica de los centros docentes
publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan competencias en los
Directores y Directoras de los mismos, la asignacion para la adquisicion de material
inventariable esta limitada al 10% del presupuesto para Gastos de Funcionamiento
Ordinarios. Consecuentemente, tal limitacion debe ser extensiva para la asignacion de
los distintos departamentos didacticos. No obstante, los departamentos que necesiten
hacer una compra de material inventariable que pudiera sobrepasar el 10% de su
asignacion, deberan solicitarlo por escrito al Secretario del centro entre el 1y el 31 de
octubre.

e Si todas las peticiones no superan el 10% de la asignacion total para los
departamentos (aproximadamente 800 euros) se podran llevar a cabo.

e Si las peticiones superan el 10% de la asignacion total para los departamentos, las
peticiones se llevaran a sesion de ETCP donde cada departamento expondra sus
necesidades y se consensuara un reparto de las cantidades.

e Si una vez finalizado el curso quedara todavia algin remanente de la partida
destinada a gastos inventariables, se podran atender las peticiones que pudieran
haber quedado sin atender y/o afrontar algin otro gasto no previsto.
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4.2.2. Asignacidon para la Biblioteca del Centro

A efectos de dotacion econdmica, la Biblioteca tendra la misma asignacion que los
departamentos didacticos con componente practico, es decir, 700 euros de la partida
correspondiente a gastos de funcionamiento ordinario.

4.2.3. Asignacion para Planes y Proyectos

Los planes y proyectos mencionados a continuacién tendran una dotaciéon de 200 euros
cada uno:

e Aldea

e Aula Djaque

e Comunica

e Bienestary proteccion del alumnado

e TDE (Transformacion Digital Educativa)
e Escuela Espacio de paz

e Forma Joven

e Plandeigualdad de género en educacién”™

e Viviry sentir el patrimonio (Flamenco)

e Teatro

® Revista escolar

e Programa ADA (Alumnado Ayudante Digital en Andalucia)

* . . .
La partida anual del plan de igualdad de género sera anulada cuando el centro reciba un presupuesto

especifico sobre el pacto de estado contra la violencia de género. Dicho ingreso pasard integro para los
fines a los que se haya solicitado en la solicitud.

El resto de planes y proyectos del centro no reciben partida presupuestaria por no necesitarla
0 por tener su propio presupuesto (ej: Mas Equidad, Biblioteca, PEVAU/MAES, DELF,
ERASMUSH, Trinity, Autoproteccion, Eficiencia Energética...)

4.2.4. Reparto econémico de la asignacion para la Formacién Profesional

La Formacion Profesional tiene su propia asignacion especifica por parte de la Consejeria de
Educacion. Dado que la tnica familia profesional pertenece al departamento de Informatica,
toda la asignacidn recibida por el Centro para la Formacidn Profesional se le asignara al
departamento de Informatica, siendo la Unica que reciba.
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4.3. GESTION DE GASTOS

4.3.1. Aspectos generales
Las compras efectuadas por los departamentos se atendran a las normas siguientes:

a)

b)

El/la jefe/a del departamento es el/la responsable de la gestion econdmica de su
departamento.

Las partidas no desembolsadas después del 15 de Septiembre no podran acumularse
como remanentes para el curso siguiente y pasaran a la cuenta de gastos generales.

Cualquier gasto que deseen realizar los departamentos debe contar con el visto bueno
del Secretario.

Todos los gastos realizados deben justificarse siempre con factura oficial que cumpla los
siguientes requisitos legales:

® Datos de nuestro Centro como comprador:

I.E.S Alarifes Ruiz Florindo
Carretera Osuna, s/n

41420 Fuentes de Andalucia (Sevilla)
CIF: S4111001F

Datos del proveedor: Nombre + NIF/CIF del proveedor / empresa
Fechay nimero de la factura

Firmay sello de la Empresa proveedora.

R X X X

El IVA debe venir desglosado.

Si el pago lo ha hecho el/la jefe/a de departamento con su dinero (ya sea en efectivo, con
tarjeta de crédito, o cualquier sistema de pago online), tendra que presentar al Secretario
la factura (obligatoriamente a nombre del centro y cumpliendo todos los requisitos
anteriormente detallados) junto con su nimero de cuenta bancaria (IBAN) para que le
sea abonado el importe de la factura.

4.3.2. Aspectos particulares para la Formacion Profesional

De acuerdo con la Instruccion de 21 de julio de 2016 de la Direccién General de Formacion
Profesional Inicial y Educacion sobre la aplicacion y justificacion de gastos de
funcionamiento de ciclos formativos, se podran contabilizar los siguientes gastos:

a)

Reparaciones, mantenimiento y conservacién. Este tipo de gastos se corresponde con
los gastos que ocasionan el mantenimiento de los bienes del inmovilizado implicados

directamente en el desarrollo de las practicas formativas. No tendran esta
consideracidn los gastos de las reparaciones que aumenten el valor del inmovilizado.

Material. Entendiendo como tal el material que sea utilizado para realizar practicas
formativas necesarias para la adquisicion de los resultados de aprendizaje de cada
modulo profesional. Se considera material si se cumple al menos uno de los siguientes
requisitos:
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® Elmaterial no es reutilizable para la finalidad para la que se adquirid;
K Esun material no amortizable;

® El material comprado son componentes para hacer practicas para fabricar un bieny
dicha fabricacion no tiene por objeto tener beneficios futuros por su fabricacion;

® Elmaterial comprado tiene una vida Gtil inferior a 1 afio.

Suministros. Tendran esta consideracion los costes directos de suministros que se
vinculan indubitadamente a las practicas formativas que realizan los alumnos de los
ciclos formativos. Si estas partidas se calculan en base a un porcentaje del total del
gasto que soporta el centro, los criterios de imputacion a las ensefianzas de formacion
profesional deben estar claramente definidas en el proyecto de gestion del centro y
debe tenerse en cuenta, igualmente, que los gastos de funcionamiento ordinarios
tienen en consideracion el mayor gasto que supone un alumno o alumna de formacién
profesional.

Dietas (alojamiento y manutencion). El profesorado designado mediante comision de
servicio de empleado o empleada publica a una actividad directamente relacionada
con los ciclos formativos, podra percibir indemnizaciones o compensaciones en
concepto de dietas y gastos de desplazamiento, conforme a la normativa vigente. En
ningln caso se abonaran dietas ni gastos de desplazamiento a personal externo.

Arrendamientos y canones. Podran incluirse gastos de alquiler de bienes mueblesy de
arrendamiento financiero, con o sin opciéon de compra, siempre que sean necesarios
para realizacion de las practicas formativas del alumnado. Dichos gastos deberan ser
conformes a los precios de mercado.

Trabajos realizados por otras empresas y profesionales. Se consideran como tales los

contratos de servicios realizados para la ejecucion total o parcial de actuaciones
vinculadas a las actividades formativas que el alumnado de los ciclos formativos deba
realizar y que no puedan ser realizadas con los medios disponibles en el centro docente.
La gestion de estos contratos menores, se realizard de conformidad con el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, o norma que lo sustituya y demas normativa
que sea de aplicacion.

Por otro lado, conforme al articulo 3 de la Orden de 10 de mayo de 2006, los centros
docentes podran realizar adquisiciones de equipos y material inventariable con cargo a los
fondos percibidos para los ciclos formativos, con el limite del 10% de las cantidades
recibidas por este concepto.

4.4. GASTOS DE SEGUIMIENTO DE LA FFEOE DE LA FP DUAL.

Estos gastos vienen regulados por las Instrucciones de 31 de mayo de 2021 de la Direccién
General de Formacion Profesional sobre la gestion de gastos de seguimiento del médulo
profesional de Formacion en Centros de Trabajo.

En el punto 2 de la Instrucciéon Segunda (Financiacion) se recoge que las cantidades
ingresadas se dedicaran especificamente para sufragar los gastos de desplazamiento
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derivados del seguimiento del alumnado en las empresas, no pudiendo destinarse a otro
concepto distinto de gasto.

En el punto 2 de la Instruccién Tercera (Contabilizacion de los gastos) se recoge que dichos
desplazamientos se consignaran en el asiento “Pago de dietas y desplazamientos”, por lo que
se abonaran segun lo recogido en el apartado 5.3. de este Proyecto de Gestion.

En el punto 3 de la Instruccidon Tercera (Contabilizacion de los gastos) se recoge que la
contabilizacion de los gastos de seguimiento del médulo profesional de FCT de cada curso
escolar se efectuara antes del 5 de julio de cada afio, para el periodo comprendido entre el 1
de septiembre y el 30 de junio de dicho curso escolar. Por lo tanto, el abono de las cantidades
devengadas se hara a posteriori, una vez recibidas las correspondientes partidas por parte de
la Delegacion Territorial.

5. INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO

Las dietas de los/las funcionarios/as publicos quedan reguladas por el Decreto 54/1989, de 21 de
marzo, sobre indemnizaciones por razdn del servicio de la Junta de Andalucia, y posteriormente
actualizadas en la Orden de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de
determinadas indemnizaciones por razon del servicio. Y en la Orden de 11 de marzo de 2024, por la
que se actualiza el importe de la indemnizacion por utilizacion de vehiculo particular establecida
en el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razén del servicio de la Junta
de Andalucia.

El articulo 9 del Decreto 54/1989 define “dieta” como la cantidad que se devenga diariamente para
satisfacer los gastos de manutencion y alojamiento que origina la estancia del personal que se
encuentra en comision de servicio. La dieta se halla compuesta de dos factores: gastos de
alojamiento y de manutencidn. Igualmente, el articulo 10 del citado Decreto establece las reglas
por las que tienen derecho a tales indemnizaciones.

5.1. DIETAS POR GASTOS DE MANUTENCION

X Horario 5
Duracion Manutencion
Salida Regreso
Antes de las Nineuna
15.00 &
Antes de las 08.00 Entre las 15.00 Media manutencidn
A) Igual o inferior a un y las 22.00
dia Después de |
pués de las e
22.00 Manutencion sin pernoctar
Después de las Antes de las Nineuna
15.00 22.00 g
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Después de las . .
99,00 Media manutencion
Antes de las 15.00 Manutencidn pernoctando
Diade Entreas 15.00y Media manutencion
lid las 22.00
B) Igual o salida -
inferior a 24 Después de las 22 Ninguna
horas pero h.
comprendien Antes de las .
do parte de 15.00 Ninguna
dos dias ) :
naturales Diade Entre las 15.00 Media manutencion
regreso y las 22.00
D 5 L
espues de las Manutencion sin pernoctar
22 h.
Dias de saliday regreso Igualque en B
C) Superior a 24 horas - -
Dias intermedios completos Manutencion pernoctando

5.2. CUANTIAS DE LAS INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO

La Orden de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de determinadas
indemnizaciones por razén del servicio, establece las siguientes indemnizaciones:

DIETAS EN TERRITORIO DIETAS EN TERRITORIO
NACIONAL NACIONAL (MADRID)
Alojamiento 64,27 euros 96,41 euros
Manutencion pernoctando 40,82 euros 41,78 euros
Manutencidn sin pernoctar 26,67 euros 26,67 euros
1/2 Manutencidn 20,41 euros 20,89 euros

5.3. DIETAS POR GASTOS DE DESPLAZAMIENTO
Las indemnizaciones por gastos de desplazamiento se regiran por los siguientes criterios:

a) Orden de 11 de marzo de 2024, por la que se actualiza el importe de la indemnizacién por
utilizacion de vehiculo particular establecida en el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio de la Junta de Andalucia., establece la cuantia de la
indemnizacion por utilizacion de vehiculo particular en 0,26 euros por kildmetro recorrido
por el uso de automoviles y en 0,106 euros por kildmetro recorrido por el uso de
motocicletas

s
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5.4

b) De acuerdo con el punto 5 del articulo 20 del Decreto 54/1989, no se indemnizara el uso de
aparcamientos, pero si los peajes de las autopistas, siempre que se aporte el
correspondiente ticket donde aparezca la fecha y el importe.

c) Si el desplazamiento se hace en transporte publico, habra que presentar en Secretaria el
correspondiente billete donde aparezca la fecha, el importe y, en el caso de
desplazamientos interurbanos, las ciudades de origen y destino.

d) Si el desplazamiento se hace en taxi, habra que presentar la correspondiente factura
simplificada emitida por el/la taxista.

e) Para poder tener derecho a las indemnizaciones por gastos de desplazamiento a reuniones
de coordinacion (CEP, PEVAU, Erasmus+, etc.), serd obligatorio aportar un certificado de
asistencia (la notificacion de la convocatoria NO sera valida) en el que se especifique el
nombre del/a asistente, la fecha y el motivo de la reunidn, salvo para aquellas citaciones
de obligada asistencia (Coordinacion de Planes y Proyectos) en los que si se admitira la
convocatoria como documento justificativo.

DIETAS ERASMUS+

Las dietas tanto de manutencion como de desplazamiento para los programas Erasmus+
estan completamente sufragadas por el Servicio Espaiiol para la Internacionalizacion de la
Educacion (SEPIE). Nuestro centro pertenece a un consorcio formado por varios centros (IES
“Al Andalus” de Arahal, IES “Juan de Arejula” de Lucena, IES “Felipe Solis Villechenous” de
Cabra, IES “Castillo de Luna” de La Puebla de Cazalla, IES “Isidro de Arcenegui y Carmona” de
Marchena, IES “Federico Garcia Lorca” de La Puebla de Cazalla, IES “Fray Bartolomé de Las
Casas” de Mordn de la Frontera, y el nuestro), siendo todo el proceso gestionado por la
empresa Praktica.

Si, por cualquier motivo, las cantidades asignadas no fueran suficientes para sufragar los
gastos del profesorado en el extranjero, la diferencia entre el importe de gasto y los importes
de dichas dietas seran abonados por el propio profesorado, pudiendo, por acuerdo del
departamento de Informatica, también ser abonados de la partida de gastos de
funcionamiento del Ciclo Formativo.

6. CONTRATACIONES

La competencia de los directores y directoras de los centros publicos para contratar obras,
servicios y suministros viene recogida tanto en el articulo 132.j de la Ley Orgdnica 3/2020, de 29 de
diciembre como en la Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educaciéon de Andalucia que, en su
articulo 132.3, les atribuye todas las competencias que corresponden al 6érgano de contratacion,
relativas a cualquier tipo de contratos menores. Esta competencia se extiende a la contratacion de
obras, servicios y suministros.

Los contratos menores (regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico por la que se trasponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, en los articulos 29.8,
118y 131.3) se caracterizan porque:
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v No pueden tener una duracidn superior a un afio ni ser objeto de prérroga.

v Su importe debe ser necesariamente inferior a los 40.000 euros (IVA excluido), en el caso de
contratos de obras, o inferior a 15.000 euros (IVA excluido) para los contratos de servicio y
suministro.

v Cada contrato vendra definido por un sujeto (adjudicatario), objeto y causa (finalidad que se
persigue con el contrato). Existird un Unico contrato cuando haya coincidencia en estos tres
elementos.

Asi mismo, los directores y directoras de los centros docentes de titularidad de la Comunidad
Autdnoma de Andalucia, incluidas las residencias escolares, el Instituto de Ensefianza a Distancia
de Andalucia y los centros del profesorado tienen delegadas las facultades que la normativa de
contratos del sector publico atribuye al 6rgano de contratacion, para la celebracién de contratos
de suministro eléctrico en las condiciones fijadas en el Acuerdo marco que suscriba la
Administracion de la Junta de Andalucia y la entidad adjudicataria, con respecto a los centros de
consumo pertenecientes a la Red de Energia de la Administracion de la Junta de Andalucia
(REDEJA).

La tramitacién de los contratos menores requiere, necesariamente, que en el expediente consten
una serie de documentos:

v Informe del 6rgano de contratacidon (el instituto) motivando la necesidad del contrato.
Igualmente se prevé, informe del 6rgano de contratacion en el que se manifieste (i) que no se
estd alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de
contratacion y (i) que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual o
conjuntamente superen la cifra sefialada para el contrato menor.

v La correspondiente factura o facturas. Puede ocurrir que, con cargo a un mismo contrato, se
emitan varias facturas porque esté previsto el pago fraccionado (es el caso, por ejemplo, del
contrato de suministro eléctrico). La/s misma/s debe/n cumplir con los requisitos previstos en
el Reglamento de facturacion, aprobado mediante Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre [articulos 6 (contenido de la factura) o 7 (contenido de la factura simplificada)].

A efectos de acreditar que el proveedor ha realizado el objeto del contrato de manera satisfactoria,
se debe sefalar en la misma la conformidad acompafiada de la firma del director del centro y el
sello del centro. En el caso de facturas electrdnicas, al aceptar las mismas en la bandeja de entrada
correspondiente, se genera un certificado de conformidad que debera ser firmado digitalmente
por el director del centro.

En los contratos de obras se necesitara, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que
deba constar también en el expediente el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi
lo requieran. Adicionalmente debera solicitarse el informe de supervision previsto en el articulo
235 de la Ley de Contratos del Sector Publico cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra. En su caso, podran dirigirse a las Delegaciones Territoriales desde donde
se indicara la oficina de supervision competente.

En relacion con este tipo de contratos debe, asi mismo, tenerse en cuenta lo previsto en la Orden
de 11 de mayo de 2006, por la que se regula la gestion econdmica de los fondos con destino a
inversiones que perciban con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion los centros
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docentes publicos de educacion secundaria, de ensefianzas de régimen especial, a excepcion de
los Conservatorios Elementales de Mdsica, y las Residencias Escolares, dependientes de la
Consejeria de Educacion.

La Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico no exige solicitar tres presupuestos para la
redaccion de un contrato menor. No obstante, la Secretaria General Técnica de la Junta de
Andalucia, en su “Guia basica de contratacion para centros docentes” publicada en 2018,
recomienda que en cada centro se determine, por acuerdo del Consejo Escolar, la cuantia a partir
de la cual se considerara que un determinado gasto es significativo y que para aquellos contratos
que superen esta cuantia se solicitaran, al menos, tres presupuestos. Nuestro centro ha
establecido por acuerdo del Consejo Escolar del dia 24 de octubre de 2022 que sera obligatorio
solicitar al menos tres presupuestos siempre que la cuantia del contrato supere el 10% (IVA
incluido) de los gastos de funcionamiento ordinario.

En ningln caso se fraccionara el objeto de un contrato con la finalidad de conseguir facturas que
no superen los limites previstos para el contrato menor. Asimismo, no se grabaran nunca
agrupadas en un Unico asiento varias facturas.

Como regla general, el pago sera posterior a la entrega o realizacion de la prestacion salvo
supuestos excepcionales en los que, en aplicacion de los usos habituales del mercado, el pago se
haga previamente. Ejemplos de este pago previo son la suscripcion a revistas u otras
publicaciones, asi como la contratacidn del acceso a la informacidn contenida en bases de datos
especializadas.

Como se recoge en el articulo 118 de la Ley 9/2017 anteriormente mencionada, los contratos
menores se publicaran en la forma prevista en el articulo 63.4.: “La publicacion de la informacion
relativa a los contratos menores debera realizarse al menos trimestralmente. La informacion a
publicar para este tipo de contratos sera, al menos, su objeto, duracion, el importe de
adjudicacion, incluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido, y la identidad del adjudicatario,
ordenandose los contratos por la identidad del adjudicatario.”

Al final de este Proyecto de Gestion se recogen los siguientes Anexos:
v Anexo |. Modelo de Contrato Menor.

v Anexo Il. Modelo de Memoria Justificativa de Contrato Menor.
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6.1. INVERSIONES

El nuevo marco establecido en la legislacion basica estatal en materia de educacion atribuye
competencias a la Direccion de los centros para la contrataciéon de obras, servicios y
suministros (siempre que se trate de contratos menores), asi como para autorizar los gastos
con cargo al presupuesto del centro y ordenar los pagos.

En este sentido, la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economiay
Hacienda y de Educacidn, por la que se dictan instrucciones para la gestion econémica de los
centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los mismos, contempla que determinados
centros docentes puedan incluir en su presupuesto cantidades destinadas a inversiones con
objeto de atender determinadas necesidades de los mismos y mejorar la calidad de la
ensefianza.

Estas inversiones vienen reguladas por la Orden de 11 de mayo de 2006, de las Consejerias de
Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se regula la gestion econdmica de los fondos
con destino a inversiones que perciban con cargo al presupuesto de la Consejeria de
Educacion los centros docentes publicos de educacion secundaria dependientes de la
Consejeria de Educacion. El punto 2 del articulo 2 de la citada orden establece que “La
Administracion educativa determinara las cuantias que correspondan a inversiones,
claramente identificadas respecto del montante global asignado a cada centro docente,
quedando afectas al cumplimiento de esta finalidad y no pudiendo aplicarse a otro concepto
distinto de gasto.

El punto 3 del mismo articulo 2 establece que las cuantias mencionadas en el apartado
anterior seran utilizadas para reparacidon, mejora, adecuacion y equipamiento del centro
docente, quedando comprendidas, entre otras, las siguientes actuaciones susceptibles de ser
ejecutadas con cargo a tales fondos:

Obras en accesos, cerramientos, fachadas y cubiertas.

Pinturay rotulacion.

Obras para la adecuacion de espacios.

Elementos de climatizacidn de los edificios.

Adecuacion de las instalaciones eléctricas.

Adecuacion de instalaciones de comunicaciones.

Adecuacién de instalaciones sanitarias.

Instalacion o adecuacion de medidas de seguridad.

Adquisicidn e instalacion de elementos para el equipamiento del centro.

Adquisicion e instalacion de elementos para el equipamiento docente.

R RRRRR R R

Aquellas otras actuaciones que sean de naturaleza similar a las enumeradas
anteriormente.
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1.

MEDIDAS PARA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y DEL
EQUIPAMIENTO ESCOLAR

7.1

7.2.

7.3.

. ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS

A principio de curso cada profesor/a podra solicitar algunos tipos de aulas de acuerdo con sus
necesidades (aulas con ordenadores, con pizarra digital interactiva, con proyectores, carros
portatiles, etc.). El Equipo Directivo, teniendo en cuenta tanto estas peticiones como las
necesidades generales del centro (materias, desdobles, nimero de alumnos/as por grupo,
etc.), elaborara un cuadrante de aulas de desdoble para cada dia de la semana.

Para el uso de carros portatiles y de espacios especiales como el Salén de Usos Mdltiples, las
Aulas TIC, el Aula de EPV, el Aula de Mdsica, Biblioteca, etc., se elaboraran cuadrantes que
apareceran habilitados en la unidad compartida IES ALARIFES/RESERVAS VARIAS, donde el
profesorado podra reservar su uso.

El profesorado que reserve estos espacios sera el responsable de velar por el buen
mantenimiento de los mismos durante el tramo horario en el que los utilice.

MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES

Es competencia del Secretario adquirir el material y el equipamiento del instituto, custodiary
gestionar la utilizacion del mismo y velar por su mantenimiento en todos los aspectos, de
acuerdo con la normativa vigente y con las indicaciones de la direccion.

Serd, por tanto, obligacion de todo el personal del centro, tanto docente como de
administracion y servicios, notificar cualquier averia al Secretario para poder llevar un control
exhaustivo de los desperfectos ocasionados en las instalaciones, asi como de las averias
propias del uso de cualquier aparato del centro. El Secretario sera el encargado de comunicar,
en el menor tiempo posible, las averias al personal de mantenimiento, o de avisar al servicio
técnico, o proveedor, para su reparacion o renovacion, segin proceda. El Secretario también
debera custodiar los manuales, certificados de garantia y demas documentacién de los
equipos informaticos de la red de administracion.

Si los desperfectos ocasionados fueran realizados malintencionadamente, se comunicara a la
Jefatura de Estudios, quien hard las gestiones oportunas para que los responsables reparen el
dafio causado o sean debidamente sancionados de acuerdo con lo establecido en el ROF del
Centro.

El mantenimiento tanto de los extintores como de la caldera y de los radiadores los realizara
una empresa especializada adecuandose a la normativa vigente.

MANTENIMIENTO DE REDES INFORMATICAS

El mantenimiento de las redes informaticas sera responsabilidad del Coordinador TDE. Otras
funciones del Coordinador TDE seran:

a) Coordinar y dinamizar la integracion curricular de las Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacion en el centro.
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b) Realizar el andlisis de necesidades del centro relacionadas con las Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacion y elaborar propuestas para la organizacion y gestion de los
medios y recursos tecnoldgicos del centro, asi como velar por su cumplimiento.

c) La supervision de la instalacion, configuracion y desinstalacion del software de finalidad
curricular relacionado con la TDE y asegurar la correcta configuracion software de todos
los equipos informaticos ubicados en las distintas dependencias del centro.

d) Mantener los ordenadores libres de virus informaticos, gestionando el programa antivirus
y controlando el acceso a Internet.

e) Supervisar las incidencias técnicas del material TIC, intentando resolverlas en primera
instancia y, cuando esto no sea posible, notificar el problema técnico existente a los
servicios de la Junta de Andalucia.

f) Hacer un control y seguimiento de los posibles desperfectos causados en los equiposy en
la red de administracion del centro.

g) Velar por el buen uso de las TIC en el centro y por que la web del centro sea una verdadera
herramienta para la comunicacidn, la informacion y el desarrollo de la actividad
académica.

h) Estar al dia en todo lo relacionado con la utilizacién de las TIC en el ambito educativo y
colaborar con los coordinadores TDE del CEP y de otros centros para conocer y compartir
experiencias relacionadas con el uso de las TIC e investigar y extender todas las Ultimas
novedades.

i) Programar y coordinar el plan de formacion del profesorado del centro relativo a la
utilizacion de las TIC en el aula, dinamizando la experiencia y manteniendo el clima
6ptimo de trabajo en torno a ella.

j) Promover la difusion y el intercambio de materiales TIC elaborados por el profesorado del
centro y asesorar al profesorado sobre materiales curriculares en soportes multimedia, su
utilizacién y estrategia de incorporacion a la planificacion didactica, en especial a quienes
se sienten menos seguros en el uso de los recursos informaticos.

k) Gestionar el mantenimiento de la web del centro.
) Mantener actualizado el inventario del hardware disponible del centro.

m) Gestionar las cuentas de usuario y las claves de acceso a las webs, redes, plataformas y/o
servidores del Centro y llevar el control de los usuarios que acceden a los equipos.

n) Asegurar el correcto funcionamiento de las pizarras digitales.

7.4. MANTENIMIENTO Y GESTION DE LA BIBLIOTECA

Sera responsabilidad del/a coordinador/a de la Biblioteca:

a) Registrar, catalogar y clasificar los ejemplares que lleguen al centro, tanto por adquisicion
con los presupuestos propios, como los procedentes de donaciones o dotaciones de la
Consejeria. Los libros adquiridos por los diferentes departamentos de coordinacion
docente, también estaran en el registro de la Biblioteca, aunque fisicamente estén
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ubicados en otro local. Los Jefes/as de Departamento haran llegar al encargado de la
biblioteca la relacion de libros de que disponen, actualizando dicha relacién conforme se
produzcan los cambios.

b) Llevar el inventario actualizado indicando procedencia.

c) Gestionar el control de los préstamos de libros, tanto para uso interior como exterior, a
profesoresy alumnos.

d) Mantener, por si mismo o con la ayuda del profesorado de Guardia en Biblioteca (si lo
hubiere), el orden de los libros en las estanterias.

e) Garantizar el buen uso de los equipos informaticos instalados en la Biblioteca.

f) Dar a conocer novedades y nuevos catalogos al profesorado para que, dentro de lo posible,
puedan renovarse las distintas materias.

g) Canalizar las necesidades de los Departamentos y del alumnado.

h) Hacer las gestiones pertinentes para que el alumnado devuelva los libros transcurrido el
plazo de préstamo. Antes del final de curso procurara que tanto el profesorado como el
alumnado entregue los libros que obren en su poder.

i) Organizar la utilizacion de la Biblioteca como espacio docente en coordinacion con el/la
jefe/a del departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares, y con la
Jefatura de Estudios.

j) Redactar la memoria de fin de curso (actividades realizadas, material renovado, situacion
general de la biblioteca, etc.).

k) El/la Coordinador/a de la biblioteca podra proponer a la Direccidn del centro las normas
que considere mas adecuadas para el mejor uso de la misma.

7.5. DEL TELEFON

Los teléfonos del centro sélo se podran usar para llamadas oficiales, es decir, aquéllas que
estén relacionadas con:

a) Los programas de formacion del profesorado.
)

La administracién educativa.

(=3

El desarrollo de las materias.

o 0O

)
) La adquisicion de material didactico.
)

La informacidn sobre el alumnado a sus familias.

D

—+
=

Casos de enfermedad o accidentes. El alumnado menor de edad podra llamar a su padre o
a su madre para que venga a recogerlo en caso de enfermedad. El profesorado de guardia
sera el encargado de facilitar al alumnado el acceso al teléfono. No se autorizara su uso al
alumnado cuando se trate de reclamar a algun familiar un material escolar olvidado.
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7.6. EXPOSICION DE PUBLICIDAD

1.7

Siempre que se cuente con autorizacion de la Direccidn, se podrad exponer, sélo en los
tablones de anuncios que hay el vestibulo y en el patio, publicidad de:

® clases particulares, academias y demas servicios relacionados con la educacion, y
® eventos culturales o ludicos.

En los tablones de anuncios habilitados para ello en la Sala de Profesorado, también se podra
exponer publicidad de:

K pisos para alquilar
M los distintos sindicatos y asociaciones de profesorado.

USO DEL SERVICIO DE COPISTERIA

Al alumnado cuyas ensefianzas formen parte del Programa de Gratuidad de libros de texto no
se le podra exigir la adquisicion de ningln libro ni fotocopia a su cargo, todos los gastos en
estos conceptos deben ser sufragados por el Centro. El alumnado podra encargar o recoger
sus fotocopias durante la media hora del recreo, de 11:30 a 12:00 horas.

No estad permitido hacer fotocopias de libros, excepto de algunas paginas sueltas (siempre
dentro de lo permitido por la normativa vigente).

El precio de las fotocopias, que sera revisado anualmente, sera el siguiente:

* Cada fotocopia 0.10 euros
* Cartulinas A4 0.10 euros
* Encuadernaciones 3.00 euros

Tanto el profesorado como el alumnado deberan tener en cuenta que no siempre es posible
que los encargados de la reprografia puedan realizar los trabajos inmediatamente, por lo que
se recomienda hacer los encargos con la suficiente antelacion en prevision de que ya se hayan
hecho otros encargos con anterioridad.

8. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS

Estos ingresos son derivados de la prestacion de servicios distintos de los gravados por tasas, asi
como otros fondos procedentes de entes publicos, privados o particulares. El centro podra obtener
otros ingresos provenientes de:

a)

Aportaciones procedentes del Estado, Comunidad Auténoma, Diputacion, Ayuntamiento o
cualquier otro Ente publico o privado, por los ingresos derivados de prestacion de servicios,
distintos de los gravados por tasas, por los que se obtengan de la venta de material y de
mobiliario obsoleto o deteriorado que debera ser aprobada por el Consejo Escolar y por
cualesquiera otros que le pudiera corresponder.
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b) Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan los centros
docentes publicos como:

X

R R R

X

Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales o entidades
sin animo de lucro, para el desarrollo de actividades extraescolares y complementarias.

Ingresos procedentes de convenios de colaboracién con organismos y entidades en
materia de formacion de alumnos en empresas u organismos equiparados.

Aportaciones correspondientes al premio de cobranza del seguro escolar.

El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos y empresas
privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos y experiencias de innovacion e
investigacion educativas, o como resultado de la participacion de profesores/as y
alumnos/as en actividades didacticas, culturales o deportivas realizadas en el marco de la
programacion anual del centro. Este tipo de ingreso se presupuestara por el importe que
se prevea efectivamente percibir en el ejercicio presupuestario.

Ingresos derivados de la utilizacion ocasional de las instalaciones del centro para fines
educativos.

Ingresos derivados de la utilizacion de las instalaciones para la cafeteria.

Los fondos procedentes de fundaciones.

Ingresos derivados del uso de los teléfonos del centro para hacer llamadas personales.
Los derivados de la venta de fotocopias y realizacion de encuadernaciones.

Cualquier otro ingreso, para el que debera contar con la autorizacion de la Direccion
General competente.

P

8.1. FIJACION DE PRECI

La fijacion de precios podra establecerse en los siguientes supuestos:

a)

Venta de bienes muebles. La venta de bienes muebles, tanto inventariables como

inadecuados o innecesarios, y la fijacion de sus precios sera solicitada por el Director del
centro tras acuerdo del Consejo Escolar, y sera comunicada a la Delegacion Provincial de la
Consejeria de Educacion, a los efectos de iniciar en su caso, el oportuno expediente.

Prestacion de servicios. La fijacion de precios por la prestacion de servicios ofrecidos por

el centro y la venta de bienes muebles derivados de sus actividades educativas, no
recogidos en la normativa especifica sobre tasas y precios publicos sera establecida por el
Consejo Escolar. Los servicios ofrecidos por el centro podran ser: realizacion de fotocopias,
plastificaciones, encuadernaciones, teléfono, etc.

Utilizacidén ocasional de las instalaciones del centro. Por la utilizaciéon ocasional de las

instalaciones del centro para fines educativos, de extension cultural y otros relacionados
directamente con el servicio publico de la educacidn, el centro podra establecer unos
precios que seran aprobados por el Consejo Escolar. La persona o personas que soliciten
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dichas instalaciones seran las encargadas de su conservacion, durante el tiempo que las
usen.

9. PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO ANUAL GENERAL DEL CENTRO

El inventario es un elemento clave de control interno y de registro documental de los bienes y
demas objetos pertenecientes al centro. Mantener un registro de inventario no es mas que la
comprobacién y recuento de las existencias fisicas.

Controlar la fecha de adquisicion, la identificacion, la ubicacidn, la adscripcion y el estado del uso
garantiza la salvaguarda de estos elementos. Reconocer el grado de amortizacion de los elementos
atendiendo a su vida Util nos asegura su reposicion y existencias, asi como el desarrollo de las
actividades y funciones que estos objetos y/o elementos desempefian en el centro.

RMATIVA QUE REGULA EL INVENTARI

El Inventario se regula por la misma orden que la Gestion Econémica (Orden de 10 de mayo de
2006). En su articulo 7, el punto 1 dice: “Para el registro y control de la actividad econémica
todos los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion deberdn
cumplimentar la siguiente documentacion economica:

a) Registro de ingresos.
b) Registro de movimientos en cuenta corriente.
c) Registro de movimientos de caja.

d) Registro de gastos.
e) Registro de inventario.”

En el punto 1 del articulo 12 dice: “El registro de inventario recogerd los movimientos de
material inventariable del centro incluyendo tanto las incorporaciones como las bajas que se
produzcan’.

Este mismo punto 1 recoge como material inventariable: mobiliario, equipos de oficina,
equipos informaticos, equipos audiovisuales no fungibles, copiadoras, material docente no
fungible, maquinasy herramientas y el material deportivo.

En cualquier caso, a la hora de hacer el inventario hay que tener en cuenta los siguientes
aspectos:

® No esta permitido adquirir equipamiento mediante renting, ya que supone un CoOmpromiso
contractual de mas de un ejercicio econémico.

X Esobligatorio inventariar:
e todo el material suministrado por la Agencia Publica Andaluza de Educacion (APAE);

e todo el material TIC, excepto ratones, teclados, pendrives, etc., (aparte de su bajo
precio, practicamente se consideran material fungible ya que duran muy poco);

e los extintores.
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® No hay que inventariar:

e articulos que compre el centro y que cuesten menos de 300€ (e.g. grapadoras,
papeleras, archivadores, etc.);

e los libros (enciclopedias, diccionarios, etc.);

e los portatiles del Plan de Transformacién Digital Educativa, ya que tienen su propio
registro.

® Ala horadeinventariar los materiales, debemos tener en cuenta que:

e Se considera ‘pupitre’ al conjunto de silla y mesa, por lo que no se puede dar de baja
sélo la silla o sélo la mesa.

e Todo lo que sea general (sillas, mesas, pizarras, etc.), se adscribe a Direccidn, por
defecto la unidad organizativa genérica.

El punto 2 del mismo articulo 12 recoge que el registro de inventario hay que realizarlo cada
afo conforme a dos modelos: el Anexo VIII (altas) y el Anexo VIII bis (bajas), en los que se
recogen los siguientes campos:

(=}

a) Numero de registro
) Fechade alta

(g

Fecha de baja

o

)
) Ndmero de unidades
)

Descripcion del material

D

f) Unidades organizativas 0 Dependencia de adscripcion.

g) Localizacion
h) Procedencia de la entrada
i) Motivo de la baja

Finalmente, el articulo 13 dice: “Una vez finalizado el curso escolar, los mencionados registros,
que deberdn ser debidamente encuadernados, seran aprobados por el Consejo Escolar, lo que
se certificard por la persona titular de Secretaria, conforme al modelo que figura como Anexo XI
de esta orden.”

EL REGISTRO DE INVENTARIO EN NUESTRO CENTRO

El Secretario sera el encargado de que el inventario general del instituto se mantenga
actualizado y de que éste se haya registrado en la aplicacion Séneca.

Para ello, existe en el centro un registro de inventario de cada una de las dependencias. Cada
afio se asignara un responsable de inventario para cada una de las dependencias en funcién
de su afinidad con ésta (por ejemplo, cada miembro del Equipo Directivo lo sera de su

27

Carretera de Osuna, 5/n, 41420 Fuentes de Andalucia (Sevilla)
Tfno.: 955 87 99 51 y Fax: 955 8799 57



Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacién Profesional

Junta de Andalucia |.E.S. Alarifes Ruiz Florindo

despacho, los jefes de departamento de sus departamentos, los tutores de sus aulas, el
profesorado correspondiente de los respectivos talleres, aulas especificas y laboratorios, etc.).
Sera labor de cada responsable el revisar dicho registro de inventario, anotar las bajas y las
altas que se pudieran haber podido producir, y entregarlo al Secretario para que actualice
tanto el registro de dicha dependencia como el general en Séneca.

Para facilitar dicha labor, también existe un catalogo fotografico de pizarras, sillas, mesas,
armarios, ordenadores, impresoras, altavoces y otros aparatos que ayuda a distinguir entre
los multiples modelos que hay de cada uno en el centro.

10. CRITERIOS PARA LA GESTION DE SUSTITUCIONES DE LAS AUSENCIAS DEL PROFESORADO

Ademas de los aspectos recogidos en la Orden de 8 de septiembre de 2010, por la que se establece
el procedimiento para la gestion de las sustituciones del profesorado de los Centros Docentes
Publicos dependientes de la Consejeria competente en materia de educacion, se aplicaran los
siguientes criterios:

a) Ausencias y/o permisos con una duracion inferior a quince dias naturales.

La sustitucion sera realizada por el profesorado de guardia designado para cada tramo horario,
segln el cuadrante elaborado por Jefatura de Estudios, una vez confeccionados y aprobados
los horarios del centro.

Para garantizar la atencion del alumnado en los casos de ausencia y permisos previstos, el
profesorado procurara dejar asignado trabajo para los grupos a los que no va a poder atender
durante su ausencia.

b) Ausencias y/o permisos con una duracién mayor a quince dias naturales.

La sustitucion sera realizada por el profesorado externo al centro seleccionado por la
Delegacion Provincial de Educacidn solicitado a través del sistema Séneca.

Para agilizar los tramites que conlleva la peticidn de un/a sustituto/a y para que todas las
sustituciones se realicen con la maxima eficacia, se requiere a todo el personal la notificacion
de la ausencia prevista con la mayor antelacion posible a fin de gestionarla adecuadamente.

En el parte médico de baja del profesorado tendra que aparecer el tiempo estimado de
duracién, sin menoscabo de lo regulado en la normativa e instrucciones sobre los plazos
establecidos para la presentacion de los sucesivos partes de confirmacion.

Una vez que el/la profesor/a tenga conocimiento de la fecha de finalizacion de la baja debera
comunicarlo a la direccidn del centro para que sea grabada en Séneca.

11. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS DEL INSTITUTO Y DE LOS
RESIDUOS QUE GENERE

Los residuos y su gestion es una de las grandes preocupaciones de la sociedad en la que vivimos, y
su importancia hace necesario aplicar con el maximo rigor el principio de prevencion en las
politicas de gestion de residuos.

Carretera de Osuna, 5/n, 41420 Fuentes de Andalucia (Sevilla)
Tfno.: 955 87 99 51 y Fax: 955 8799 57




Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacién Profesional

Junta de Andalucia |.E.S. Alarifes Ruiz Florindo

Nuestro centro seguira los criterios de trabajo establecidos por la Comisidn sobre la revision de la
estrategia comunitaria para la gestion de residuos (Bruselas 30/7/96 COM (96) 399 final)
concretado en los siguientes:

Disminucion de la magnitud del problema en origen.

Recuperacion de los materiales que los mismos contienen.

X

X

K Valoracion de los residuos como materias primas.
® Regulacion de la manipulacion y el tratamiento.
X

Dar a cada tipo de residuo su destino éptimo a fin de preservar el medioambiente.

Teniendo en cuenta lo establecido por la citada Comisidn, en nuestro centro se establecen los
siguientes criterios:

K Evitary reducir los residuos y aumentar el reciclaje y la reutilizacion.
K Gestionary tratar los residuos de acuerdo a los estandares de buenas practicas.

® Eliminar el consumo innecesario de energia y mejorar la eficiencia en el destino final de la
misma.

® Ir sustituyendo paulatinamente las bombillas incandescentes, halégenas y/o de bajo consumo
por LEDs.

® Asumir la compra sostenible.

® Promover activamente el consumo y la produccidn sostenible, especialmente los productos
con etiqueta ecoldgica, organicos y de comercio ético y justo.

® Revisar periddicamente y, en su caso, modificar los contratos de suministro eléctrico y de agua
de modo que siempre optemos a la tarifa mas dptima para nuestras necesidades.

La mayoria de residuos que se generan en el centro son restos de papel y cartén, para lo que hay
instaladas papeleras de reciclaje en las aulas y dependencias del centro. Cuando es necesario, se
comunica a una empresa especializada la necesidad de transportar este residuo fuera de nuestras
instalaciones y ésta se encarga de llevarlo al lugar adecuado para el 6ptimo reciclaje del mismo.

Los equipos informaticos y los periféricos que no funcionan u obsoletos se ceden al departamento
de Informatica como material de practicas. Ademas, participamos en una campaiia de recogiday
reciclaje de basura electrénica (aparatos eléctricos y electrénicos, toner, pilas y baterias) tanto
generados dentro del propio centro como traidos por cualquier miembro de la comunidad
educativa de su casa. De esta forma nos podemos deshacer de moviles, teléfonos inaldambricos,
routers, tablets, cargadores, pantallas, portatiles, PCs, impresoras, ratones, cables, teclados,
planchas, reproductores de mdusica, TVs, consolas, secadores, tostadoras, camaras, etc.) de una
forma facil, segura y respetuosa con el planeta.

También, en el centro destaca una ideologia basada en la eliminacién del consumo innecesario de
energia por lo que el personal de administracion y servicios del centro revisa y apaga las luces de
las dependencias comunes en funcién del tramo horario de la jornada escolar. Ademas, el uso de
la calefaccion del centro esta restringido a los dias en los que la temperatura es excesivamente
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baja y se sigue el mismo procedimiento que para las luces, se revisan las dependencias de uso y
los tramos horarios.

Finalmente, destacar que, en el caso de los téneres de las 3 fotocopiadoras que tenemos en el
centro, son las mismas empresas suministradoras las que se encargan de la recogida del material
inservible y de 6ptimo reciclaje.

11.1. PROTOCOLO PARA LA OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS ENERGETICOS DEL CENTRO
11.1.1. Objetivo

El objetivo es optimizar el uso de los aparatos de climatizacion (aires acondicionados,
ventiladores, calefaccion central, calefactores eléctricos, etc.), de la iluminacién, y de los
equipos informaticos y sus periféricos, de modo que se haga un uso racional de los mismos
y estén apagados siempre que no se estén usando.

Detalle
a) Climatizacion
K Latemperatura del aparato de aire acondicionado debera establecerse en +23°.
B Las ventanas estaran cerradas si el aire acondicionado o la calefaccion estan

puestos.

0 Si la temperatura del aula no fuese del agrado de los ocupantes, bajo ningun

concepto se abriran las ventanas con los aparatos encendidos. Primero habra que
apagar los aparatos.
® El aire acondicionado debe quedar apagado antes del recreo y antes de acabar las
clases.

b) Iluminacion

K Sila luz natural que entra por las ventanas es suficiente, se abriran las persianas y se
apagaran las luces.

B Las luces deben quedar apagadas antes del recreo y antes de acabar las clases.
c) TICs

® Todos los equipos informaticos (incluidos monitores, portatiles de las aulas TIC,
pizarras digitales, impresoras y resto de periféricos) deben quedar apagados
obligatoriamente antes del recreo, antes de acabar las clases y, opcionalmente, si
sabemos que no se va a usar a la siguiente hora.
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11.1.2. Responsables

El responsable Gltimo siempre sera el profesorado, aunque dependiendo del uso y
ocupantes de cada dependencia, podran nombrarse encargados que colaboren con éste para la
consecucion de los objetivos, quedando recogido en el documento de cada clase-aula.

Detalle

a) Alumnado

b)

X

Velara por que se cumplan los objetivos durante las horas en las que estan ocupando
esta aula, ya sea encargandose personalmente o recordandoselo al profesorado.

Avisara al profesorado si detecta alguna incidencia.

Se vestira de acuerdo con la temperatura ambiente para no tener que abusar de la
climatizacion.

Si a la siguiente hora no se va a ocupar la clase (por ejemplo, si tienen clase de
Educacién Fisica, o si tienen una charla o un examen en el SUM), se asegurara de que
tanto las luces como los ordenadores y la climatizaciéon quedan apagados.

® Si el/la profesor/a ha faltado a esa hora, el/la delegado/a de clase se encargara de
recordarle sus funciones al profesorado de guardia.

Profesorado

K Sera el profesorado quien maneje el mando del aire acondicionado para fijar la

temperatura.

Cada profesor/a velara por que se cumplan los objetivos durante las horas en las que
esté ocupando cada aula, ya sea personalmente o con la colaboracién del alumnado
de cada grupo.

El profesorado que ocupa las aulas justo antes del recreo y/o a ultima hora debera
asegurarse personalmente de que las luces, la climatizacion, el ordenador y la
pizarra se quedan apagados a las horas correspondientes.

El profesorado también debera responsabilizarse de que estos objetivos también se
cumplan en su departamento y en la Sala de Profesores, especialmente en lo que se
refiere a los ordenadores.

Bajo ningln concepto las aulas TIC se utilizaran como aula de guardia; si un/a
profesor/a ha faltado, sus alumnos volveran a su aula de referencia o a otra que
pudiera estar vacia.

11.1.3. Procedimiento

En cada dependencia del centro habra un documento publico pegado en la pared donde
se recogeran los objetivos particulares para dicha dependencia, los responsables de
asegurarse de que se cumplen y el procedimiento para hacerlo, asi como un horario
establecido.
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En cualquier caso, el “trabajo” de cada uno sera minimo; se trata simplemente de que cada
uno adopte una pequefia rutina de modo que todos los recursos energéticos del centro
estén supervisados en todo momento gracias al control ejercido por todos como conjunto.
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ANEXO I. Modelo de Contrato Menor

DOCUMENTO ADMINISTRATIVO DE FORMALIZACION DEL
CONTRATO DE SERVICIOS EN CENTROS DOCENTES PUBLICOS
DEPENDIENTES DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION

Expediente DESCRIPCION/24-25

En la ciudad de Fuentes de Andalucia, a __ de septiembre de 20__,

REUNIDOS

De una parte

D. Sebastian Caro Crespillo en su calidad de Director del I.E.S. Alarifes Ruiz Florindo, con
codigo 41701250, y con facultad para suscribir en su nombre los contratos menores en el
ambito de la direccion, de conformidad con la normativa vigente, segin el Decreto
327/2010 de 13 de julio, art. 72.1k y la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las
Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones
para la gestion econdmica de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria
de Educacién y se delegan competencias en los Directores y Directores de los mismos.
(BOJA n°99 de 25 de mayo de 2006) art. 16. I.

De otra parte

D. Antonio Perea Pérez, con D.N.l. n° 222333444 y domicilio fiscal en Fuentes de
Andalucia (Sevilla), en calle Mayor n° 1, como adjudicatario de la obra / del servicio.

D. Antonio Perea Pérez, con D.N.l. n° 222333444, actuando como representante de la
empresa Ml EMPRESA S.L., con C.I.F. N°® A22333444 Y domicilio fiscal en Fuentes de

Andalucia (Sevilla), en calle Mayor n° 1, como adjudicatario de la obra / del servicio.

Ambas partes se reconocen mutuamente competencia y capacidad juridica bastante para
formalizar el presente contrato menor de SERVICIOS/OBRAS/SUMINISTROS, que lo

llevan a efectos con sujecidn a las siguientes ESTIPULACIONES
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PRIMERA. El presente contrato tiene por objeto la prestacion del servicio de
mantenimiento del L.E.S. Alarifes Ruiz Florindo segun la descripcion recogida en el
presupuesto adjunto, y se rige por la Ley de Contratos del Sector Publico, cuyo texto ha
sido aprobado por la Ley 30/2007, de 30 de octubre, el Reglamento General de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas (RGLCAP), aprobado por Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre y el R.D. 817/2009, de 8 de mayo por la que se desarrolla
parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Plblico, y el Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido

de la Ley de Contratos del Sector Publico.

SEGUNDA. El Servicio contratado sera ejecutado por el propio adjudicatario y no podra
ser objeto de cesion, ni subcontrata a terceras personas - fisicas o juridicas - salvo
autorizacion fehaciente y expresa del érgano contratante. Igualmente, el adjudicatario se
hace responsable de que todo el personal que participe en la prestacion del

servicio/ejecucion de la obra cumple los requisitos establecidos por la normativa vigente.

TERCERA. El importe del servicio del presente contrato se establece de acuerdo al
presupuesto presentado por el adjudicatario en 10000.00 euros (12100.00 euros, IVA

incluido).

CUARTA. La prestacion del servicio objeto del presente contrato se realizard por un
periodo de 10 meses (desde el 1 de octubre de 2024 al 31 de julio de 2025), y estara
determinado desde el momento de su firma y formalizacion.

CUARTA. La obra objeto del presente contrato debera estar concluida con anterioridad al
31dejulio de 2025.

QUINTA. El adjudicatario debera cumplimentary firmar cada dia que realice sus funciones
en el Centro el PARTE DE TRABAJO que se anexa donde se recoge:

e Fecha
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e Hora de entraday hora de salida
e Trabajos pendientesy Trabajos realizados

e Observaciones

Dicho PARTE DE TRABAJO se encontrara en Secretaria y sera funcion del Secretario del
Centro archivarlos y custodiarlos y comprobar que las horas trabajadas y registradas
coinciden con las facturadas.

SEXTA. En ningun caso la celebracion del contrato, supone o implica la existencia de una
relacion laboral del adjudicatario con la Consejeria de Educacion y Deporte.

SEPTIMA. El adjudicatario deberd emitir factura mensual normalizada con todos los
importes desglosados.

SEPTIMA. El adjudicatario deberd emitir factura normalizada con todos los importes
desglosados. Igualmente, el adjudicatario, una vez que el 6rgano contratante haya dado el
visto bueno a la ejecucidn, podra emitir una Unica factura con el importe total al finalizar
la obra, o podra emitir facturas parciales segun se vayan certificando partes de la obra 'y
una factura final como liquidacién de las cantidades que hayan quedado pendientes,
también previo visto bueno del érgano contratante.

OCTAVA. Una vez perfeccionado el contrato, el 6rgano de contratacion podra introducir
modificaciones por razon de interés publico derivadas de necesidades nuevas o causas
imprevistas en el Centro docente, convenientemente justificadas.

NOVENA. Todas las herramientas, maquinarias y/o vehiculos necesarios para realizar los
trabajos o servicios recogidos en el presupuesto seran aportadas por el adjudicatario y
sera éste quien se haga cargo de su mantenimiento y posibles reparaciones.

DECIMA. Los materiales necesarios para realizar los trabajos recogidos en el presupuesto
adjunto correran por cuenta del Centro / adjudicatario, siempre previa presentacion del
correspondiente presupuesto y tras el visto bueno del mismo por parte del Secretario del

Centro.
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UNDECIMA. Ambas partes, con renuncia expresa a su propio fuero y domicilio, se someten
a la competencia de la sala de lo Contencioso Administrativo competente del Tribunal
Superior de Justicia de Andalucia, para conocer de las controversias litigiosas que
pudieran suscitarse durante la ejecucion del presente contrato, segln los articulos 10y 11
de su Ley reguladora de 27 de diciembre de 1956 en concurrencia con la Ley 38/88 de 28

de diciembre de Demarcaciény Planta Judicial.

POR LA ADMINISTRACION EL ADJUDICATARIO

D. Sebastian Caro Crespillo D. Antonio Perea Pérez
Director del I.E.S. Alarifes Ruiz Florindo
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ANEXO II. Modelo de Memoria Justificativa de Contrato Menor

I.E.S. Alarifes Ruiz Florindo

CONTRATO MENOR

Denominaciéon

Objeto

Adjudicatario

Naturaleza
Duracién del al
Presupuesto euros (IVA incluido)
SE DECLARA
1.- La necesidad de la contratacién arriba detallada para el normal funcionamiento de este centro,
asi como para el cumplimiento y realizaciéon de los fines que tiene encomendados, de acuerdo
con el articulo 118,1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.
2.- Que en el presente expediente no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la
aplicacion de las reglas generales de contratacion.
3.- Que el citado contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual o

conjuntamente superen el importe maximo para la contratacién menos (15.000 euros sin
contar I.V.A.), conforme al articulo 118,3 de la citada Ley 9/2018, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico.

Y para dar cumplimiento a los articulos 118 y 131 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, esta Direccion del |.E.S. Alarifes Ruiz Florindo,
en virtud de las competencias delegadas en materia de contratacion administrativa por la Orden conjunta de 10
de mayo de 2006

SE ACUERDA
a) La iniciacion del expediente de contratacion arriba citado.
b) La aprobacion del gasto maximo resefiado en el apartado presupuesto, para lo que existe
crédito adecuado y suficiente dentro de las asignaciones presupuestarias de este centro.
c) La adjudicacion en la forma y procedimiento reflejado en la parte expositiva anterior.

Y para que conste firmo la presente en Fuentes de Andalucia, a

EL DIRECTOR
Fdo: Sebastian Caro Crespillo

ASIENTOS ASOCIADOS AL PRESENTE CONTRATO
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